АДМИНИСТРАЦИЯ

Янегского сельского поселения

Лодейнопольского муниципального района
 Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.09.2014г.  № 152
	О внесении изменений в постановление «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» от 12.03.2012г. № 21


       В соответствии с требованиями действующего законодательства внести в постановление Администрации Янегского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области от 12.03.2012 года № 21 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  следующие изменения и дополнения:
1. Раздел 3 Административного регламента «Административные процедуры» изложить в следующей редакции:

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления;

- выдача либо отказ в выдаче Разрешения.

3.2. Прием, регистрация документов:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  обращение застройщика в отдел с заявлением установленной формы и с приложением необходимых документов указанных в пункте 2.3.1. Регламента,  для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, наименование застройщика, адрес объекта строительства количество документов. 


Застройщику выдается расписка о приеме документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.


Первый экземпляр расписки передается застройщику, а второй экземпляр приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет не более 40 минут.

3.2.3. Уполномоченный специалист, отвечающий в соответствии с настоящим регламентом за рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения, должен организовать документированный учет выполнения каждого этапа административной процедуры с указанием даты завершения его исполнения и подписи.

3.3.  Рассмотрение заявления: 

Специалист отдела,  в течение десяти дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.5.  Регламента, удостоверяясь что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.3.1.  Регламента с учетом требований установленных п.3.3. ст.55 Градостроительного Кодекса;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, указанные в пунктах 1,4,5,6,7 и 8 п.2.3.1. Регламента предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы ( их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении структурных подразделений Администрации Лодейнопольского муниципального района или Администраций поселений. Если документы, указанные выше, находятся в распоряжении структурных подразделениях Администрации Лодейнопольского муниципального района или Администрациях поселений, такие документы запрашиваются Отделом, в органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

3.4.Выдача Разрешения:

3.4.1. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче Разрешения специалист оформляет в установленном Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" порядке  Разрешение.

3.5.Отказ в выдаче Разрешения:

3.5.1. В случае принятия решения об отказе в выдаче Разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.5.  Регламента, специалист отдела, в течение десяти дней готовит проект уведомления об отказе в выдаче Разрешения (с указанием причин отказа).

3.6. Выдача Разрешения, уведомление застройщика об отказе в выдаче Разрешения осуществляются не позднее установленного десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче Разрешения.

3.7.  Представленные застройщиком документы для выдачи Разрешения, формируются в дела и хранятся  в архиве отдела. 

3.8. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.8.1. Разрешение, уведомление об отказе в выдаче Разрешения выдаются застройщику специалистом отдела.

3.8.2. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги застройщик может уведомляться о принятом решении по телефону, телефаксу, электронной почте, почтой.

1. Раздел 5 Административного регламента «Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.» изложить в следующей редакции:

5.1. Заявитель имеет право обратиться с  жалобой на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги,  в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.   

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  в адрес отдела архитектуры и градостроительства. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела архитектуры и градостроительства подаются в Администрацию

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты ( при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, отказывает в удовлетворении жалобы следующих случаях:

· наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

· подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями действующего законодательства в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа  в следующих случаях:

· наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество ( при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления жалобы в рамках действующего законодательства Российской Федерации.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимается одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами  Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Жалоба считается разрешённой, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов. 

5.11. Мотивированный  ответ о результатах рассмотрения жалобы  направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. Административного регламента.

5.12. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой Администрации, заведующим отделом архитектуры и градостроительства, принимается решение об осуществлении действий по устранению обстоятельств, явившихся причиной жалобы и привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу.  

2. Дополнить Административный регламент, разделом 6 следующего содержания:

«Раздел 6. Обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке, путем подачи заявления об оспаривании решений, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.»

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации Янегского сельского поселения.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

    И.о.главы Администрации
     Янегского сельского поселения                                                М .В. Скрябин
